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Närvarodata via DAK-fil från föreningssystem  
 
Nedan följer en guide om hur du flyttar närvarodata (gruppaktiviteter/sammankomster, 
deltagare, ledare, etc.) från ett föreningssystem till Rbok genom manuell hantering av en fil. 
När man flyttar närvarodata gör man det i ”DAK-formatet” som är bestämt av Sveriges 
föreningssystem, eller i formatet ”kommunfil” som är bestämt av RF (IdrottOnline). 
   

1. Föreningssystem och kommun – inställningar  
a. För att få ner er närvarodata till en fil behöver ert föreningssystem ha möjlighet att 

exportera en fil i DAK-format (eller kommunfil). Kontakta ert föreningssystem för att 
få hjälp med hur ni exporterar er data till en fil. När ni exporterar så tänk på att få 
med data för hela perioden för det stödet ni söker. 

b. För att import av denna fil ska fungera behöver kommunen fylla i ert 
”Föreningssystems ID” på er förening i Rbok. Saknas detta ID, eller om kommunen 
angett fel, så får ni det tydligt i svaret när ni laddar upp en fil. 

 

2. Importera fil  
a. För att importera filen går du till ”Närvaro – Import”.  

 

 
 

b. Klicka på länken ”Ladda upp fil för import” och välj den aktuella filen.  
 

3. Föreningssystems ID 
a. Om kommunen har fyllt i fel ”Föreningssystems ID”, eller att ID saknas, kommer du 

att få ett felmeddelande om vad filen har för ”Föreningssystems ID” samt vad din 
förening har för ”Föreningssystems ID” i Rbok. Vänligen be då er kommun att ändra 
ert ID. 

b. Om ni är osäkra på eller inte kan få fram vad ert ”Föreningssystems ID” är kan ni 
alltid använda importen som ett test. Efter ni har testat och sett vad det står i filen 
kan ni höra av er till kommunen så dom kan åtgärda felet. 
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4. Importera filen 
a. Om rätt ID är angivet i filen och av kommunen i Rbok så kan ni importera filen. Viktigt 

att tänka på är att när du importerar filen till Rbok så kommer filen att hanteras 
(läsas in) under nästkommande natt, så var ute i god tid. 

 

 
 

5. Ansök  

a. Efter att filen är hanterad (inläst kommande natt) så glöm inte att ansöka om 
aktivitetsstöd (skicka in). 

- Det gör du under ”Närvaro – Ansök”. 

b. Skulle du skicka in ansökan innan filen är inläst så får du inte med dig all närvarodata 
i filen. I så fall så kontaktar du kommunen så hjälper dom dig att göra om.  
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