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Gemensamt reglemente for kommunstyrelse och
namnder i Alvesta kommun

Utover det som foreskrivs i kommunallagen eller i annan forfattning, galler
bestammelserna i detta reglemente fér kommunstyrelsen och 6vriga namnder i Alvesta
kommun, med undantag fér kommunens revisorer och den gemensamma namnden
Overférmyndarndmnden Ostra Kronoberg. For Krisledningsndmnden giller tillimpliga
delar.

Detta reglemente innehaller allmdnna bestammelser och arbetsformer fér namnder och
kommunstyrelsen. Vidare finns ett reglemente for kommunstyrelsen och respektive
namnd som innehaller specifika bestammelser for kommunstyrelsen/ndmnden vad avser
verksamhetsomrade och uppgifter, delegering fran kommunfullmaktige samt
kommunstyrelsens/namndens sammansattning.

Det som sags i detta dokument om namnder avser dven kommunstyrelsen om inget
annat anges.

Allmanna bestammelser

Uppdrag och verksamhet

1 § Namndens samlade grunduppdrag baseras pa kommunens vision 2027,
koncerngemensam vardegrund, hallbarhetsperspektiv genom Agenda 2030 samt
kommunal och statlig styrning.

2 § Namnden ska driva ett integrerat och proaktivt hallbarhetsarbete som syftar till att
uppna malen i Agenda 2030. Namnden ska arbeta for langsiktig hallbar utveckling utifran
de tre perspektiven; social, ekologisk och ekonomisk hallbarhet, som samspelar och
stddjer varandra. Namnden arbetar for att skapa goda forutsattningar fér hela
kommunens geografiska omrade.

3 § Namnden ska vid beslut och utévande av verksamhetsomrade och uppgifter ta
hansyn till ett kommunovergripande perspektiv. Detta galler bade nar de egna besluten
och det egna agerandet paverkar andra samt nar det dr nodvandigt for att uppna
helhetssyn i genomfdrandet av ndmndens grunduppdrag. Ndamnden har, tillsammans
med andra namnder och styrelser, ett gemensamt ansvar och uppdrag att i tvarsektoriell
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samverkan utveckla Alvesta kommun i visionens riktning. Tvarsektoriell samverkan ska
ocksa ske med externa aktorer.

4 § Namnden ska fullgora sina uppgifter med fokus pa kvalitet for dem verksamheten
riktar sig till och med effektiva arbetsformer for att utféra uppdragen. Till detta hor att
aktivt folja och agera pa forandring och utveckling kopplat till verksamhetsomradet, i
syfte att forbattra verksamhet och arbetssatt.

5 § Namnden ska utfora sitt uppdrag utifran en demokratisk grundsyn, principer om
manskliga rattigheter och mot diskriminering. Kommunens medlemmar ska behandlas
lika om det inte finns sakliga skal for nagot annat. Oavsett forutsattningar, bakgrund och
var i kommunen man bor, ska manniskor bemotas respektfullt och fa en god och likvardig
service.

6 § Namnden ska aktivt arbeta med och skapa férutsattningar for demokratisk
delaktighet och inflytande i namndens verksamhet fér kommunens invanare, naringsliv
och andra grupper som berors av verksamheten.

Generella skyldigheter

7 § Namnden ska inom sitt verksamhetsomrade folja vad som anges i lag eller annan
forfattning. Namnden ska folja det fullmaktige — i reglemente, i samband med budget
eller i annat sarskilt beslut — har bestamt att namnden ska fullgdra, samt verka for att
faststallda mal uppnas och i 6vrigt folja givna uppdrag och angivna riktlinjer.

Organisation inom verksamhetsomradet

8 § Namnden ansvarar for att dess organisation ar tydlig och andamalsenlig med hansyn
till av fullmaktige faststallda mal och styrning samt lagar och andra férfattningar for
verksamheten.

Personalansvar

9 § Namnden, med undantag for namnden for myndighetsutovning och valndmnden, ar
anstéllningsmyndighet for personal vid dess forvaltning med undantag for
forvaltningschef som anstélls av kommunstyrelsen. De fértroendevalda i namnden, med
undantag for namnden for myndighetsutovning, krisledningsnamnden och valndmnden,
har hand om personalfragor och har ansvar for de anstélldas arbetsmiljé inom sitt
verksamhetsomrade, med undantag av de fragor som anges sarskilt i kommunstyrelsen
reglemente.

Alvesta kommun Postadress: Alvesta kommun, 342 80 Alvesta - Besok: Centralplan 1, 342 80 Alvesta - Tel: 0472-150 00
E-post: kommunen@alvesta.se - Webb: alvesta.se



Datum: Dnr:
2025-03-25 KS 2024-00561

Planering, uppfdljning och kontroll samt rapportering till

fullmaktige

10 § Namnden ska bedriva sitt arbete med styrning, budget, uppfoljning och kontroll sa
att det egna ansvaret for verksamheten sakerstalls. Namnden ska se till att den har en
god intern kontroll och fortlépande halla sig informerad om och utvardera hur systemet
for styrning, uppfdljning och kontroll fungerar.

11 § Namnden ska kontinuerligt félja upp sin verksamhet. Namnden ska redovisa till
fullmaktige hur den har fullgjort de uppdrag som fullmaktige har lamnat till den i
reglemente och genom finansbemyndigande.

Namnden ska vid redovisningen dven redogora for hur mal och uppdrag som delegerats
till dem har fullgjorts.

Redovisning ska ske enligt riktlinjer som faststalls av fullmaktige. Redovisningen lamnas
till kommunstyrelsen som samordnar de olika namndernas redovisningar. Namnderna
ska ocksa fullgora rapporteringsskyldighet som alagts dem enligt speciallag.

Information och samrad

12 § Namnden och kommunalrad ska i mojligaste man fran annan namnd fa den
information och underlag den behover i sin verksamhet. Ratten till information och
underlag omfattar inte uppgift for vilken sekretess rader.

Namnderna ska samrada nar deras verksamhet och drenden berdr annan namnds
verksamhet.

Kommunstyrelsen dr samradspart till ndmnderna i beslut om namn och profilfragor samt
i andra fragor dar det sarskilt anges att beslut ska fattas efter samrad med
kommunstyrelsen.

Samrad bor dven ske med féreningar och organisationer nar dessa ar sarskilt berérda.
Namnden beslutar om formerna fér samradet.

Processbehorighet

13 § En ndmnd far sjalv eller genom ombud féra kommunens talan i alla mal och drenden
som hor till ndmndens verksamhetsomrade i enlighet med namndens reglemente, lag
eller annan forfattning, med undantag for de mal och arenden som ror forhallandet
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mellan kommunen som arbetsgivare och dess arbetstagare i vilka processbehorigheten
tillkommer kommunstyrelsen. Aven i mal dir ndgon har begirt laglighetsprévning av
fullmaktiges beslut tillkommer processbehorigheten kommunstyrelsen, om inte
fullmaktige beslutar att sjalv fora talan i malet.

Kommunstyrelsen far dven sjalv eller genom ombud féra kommunens talan i alla mal och
arenden, om inte nagon annan ska gora det pa grund av lag eller annan férfattning eller
beslut av fullmaktige.

Behandling av personuppgifter

14 § Namnden ar personuppgiftsansvarig for den behandling av personuppgifter som
sker i dess verksamhet. Kommunstyrelsen ar ocksa personuppgiftsansvarig for den
behandling av personuppgifter som sker i fullmaktige samt hos fullmaktigeberedningar.
Namnden ska utse dataskyddsombud.

Om namnden behandlar personuppgifter i ett for flera namnder gemensamt system eller
inom ramen for kommunens gemensamma processer ar nimnden gemensamt
personuppgiftsansvarig tillsammans med den andra namnden/de andra namnderna.
Hanteringen ska da regleras av en 6verenskommelse. | de fall kommunstyrelsen enligt
reglemente har personuppgiftsansvar for hela eller delar av behandlingen ska
kommunstyrelsen teckna personuppgiftsbitradesavtal

Om en namnd behandlar personuppgifter pa en annan namnds uppdrag utgér namnden
personuppgiftsbitrade. Den personuppgiftsansvariga namnden ska utfarda instruktioner for
personuppgiftsbehandlingen. Av instruktionen ska foremalet for behandlingen,
behandlingens varaktighet, art och andamal, typen av personuppgifter och kategorier av
registrerade framga.

Nar namnden utgor personuppgiftsbitrade ska hanteringen ske i enlighet med uppstallda
krav i artikel 28.3 a-h i Europaparlamentets och radets férordning (EU) 2016/679 av den 27
april 2016.

Yttrande och remisser

15 § Namnden far [amna yttranden, utldatanden och skrivelser och motsvarande i de fall
fragan endast berér namndens verksamhetsomrade och inte &r av principiell
beskaffenhet eller av kommunstyrelsen bedéms vara av strategisk betydelse for
kommunen och omfattas av kommunstyrelsens ansvar som lednings- och styrfunktion.
For kommunstyrelsen finns ytterligare bestammelser om yttranden som ankommer pa
fullmaktige, vilka framgar av kommunstyrelsens reglemente.
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Ovrigt

16 § Namnden ansvarar for att underhalla och forvalta |6s egendom inom ramen for sitt

verksamhetsomrade.

Arbetsformer

Tidpunkt for sammantraden

17 § Namnden sammantrader pa dag och tid som kommunstyrelsen/ndmnden
bestammer.

Sammantrade ska ocksa hallas om minst en tredjedel av namndens ledamoter begar det
eller om ordféranden anser att det behovs. En begaran om extra sammantrade ska goras
skriftligen hos ordféranden och innehalla uppgift om det eller de arenden som énskas bli
behandlade pa det extra sammantradet. Ordféranden ska, om majligt, samrada med vice
ordférandena om tiden for extrasammantrade.

Om det foreligger sarskilda skal far ordféranden stalla in ett sammantrade eller andra
dagen eller tiden foér sammantradet. Om mojligt ska samrad ske med vice ordférandena.

Om ordféranden beslutar att ett sammantrade ska stallas in eller att dagen eller tiden for
ett sammantrade ska dndras, ska ordforanden se till att varje ledamot och ersattare
snarast underrattas om beslutet.

Kallelse

18 § Ordforanden ansvarar for att kallelse utfardas till ssammantradena. Nar varken
ordféranden eller en vice ordférande kan kalla till ssammantrade ska den som varit
ledamot i namnden langst tid gora detta (alderspresidenten). Om flera ledamoter har lika
lang tjanstgoringstid ska den till aldern dldste ledamoten vara alderspresident.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats férsammantradet.
Kallelsen ska tillstdllas varje ledamot och ersattare samt annan fortroendevald som far
narvara vid sammantradet senast fem dagar fore sammantradesdagen. Kallelse skickas
digitalt via kommunens system for namndhandlingar. | undantagsfall far kallelsen ske pa
annat satt.
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Kallelsen bor innehalla en foredragningslista. Ordféranden bestammer i vilken
utstrackning handlingar som tillhor ett drende pa féredragningslistan ska bifogas
kallelsen.

Offentliga sammantraden

19 § Namnden far besluta om offentliga sammantraden. Offentliga sammantraden far
inte hallas i arenden som avser myndighetsutovning eller i vilka det férekommer
uppgifter som omfattas av sekretess.

Sammantrade pa distans

20 § Namnden far, nar sarskilda skal foreligger, sammantrada med ledamoter narvarande
pa distans. Sadant sammantrade far endast 4ga rum om ljud- och bildoverforing sker i
realtid och pa ett sadant satt att samtliga deltagare kan se och hora varandra pa lika
villkor. Lokalen ska vara sa beskaffad att inte obehoriga kan ta del av
sammantrdadeshandlingar, bild eller ljud.

Ledamot som Onskar delta pa distans ska senast en arbetsdag i forvag anmala detta till
namndens sekreterare. Ordféranden avgor om narvaro far ske pa distans.

Narvaroratt

21 § Kommunalraden har ratt att narvara vid ndmndernas sammantraden och delta i
overlaggningarna samt fa sin mening antecknad i protokollet. Detta géller inte drenden
som roér myndighetsutévning mot enskild.

Harutover far namnden medge fortroendevald som inte ar ledamot eller ersattare i
namnden att ndrvara vid sammantrade med namnden for att [lamna upplysningar.

Aven anstilld i kommunen och sarskilt sakkunnig kan medges denna ratt. Om niamnden
beslutar det, far den som kallats delta i 6verlaggningarna.

Namnden far harutdver bestimma att annan ska ha ratt att narvara vid namndens
sammantraden.

For valndmnden galler att partier som inte ar representerade i valndmnden har
narvaroratt samt ratt att yttra sig.
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Ordféranden
22 § Det aligger ordféranden att

e |eda ndmndens arbete och sammantraden,
e kalla till ssmmantrade i enlighet med lag och reglemente,

e infor ssmmantradena se till att arendena som ska behandlas i namnden vid behov
ar beredda,

e se till att fardigberedda drenden snarast behandlas i namnden,

e bevaka att namndens beslut verkstalls.

Kommunstyrelsens ordférande ska ocksa under kommunstyrelsen:
e ha uppsikt over kommunens namnder och bolag,

e med uppmarksamhet folja fragor av betydelse for kommunens utveckling och
ekonomiska intressen samt effektiviteteten i verksamheten och ta initiativ i dessa
fragor,

e framja samverkan mellan styrelsen, kommunens 6vriga namnder och fullmaktige
samt

e representera styrelsen vid uppvaktningar hos myndigheter, konferenser och
sammantraden om inte styrelsen bestamt annat i ett sarskilt fall.

Presidium

23 § Namndens presidium utses av kommunfullmaktige och bestar av ordférande, forste
vice ordférande och andre vice ordférande med undantag fér valndmnden som endast
har en ordférande.

Ersattare for ordféoranden och vice ordféranden

24 § Om varken ordfdéranden eller annan i presidiet kan delta i ett helt sammantrade eller
en del av ett sammantrade, far namnden utse en annan ledamot som erséattare for dessa.
Tills valet forrattats, fullgdrs ordférandens uppgifter av den ledamot som ar &ldst.

Alvesta kommun Postadress: Alvesta kommun, 342 80 Alvesta - Besok: Centralplan 1, 342 80 Alvesta - Tel: 0472-150 00
E-post: kommunen@alvesta.se - Webb: alvesta.se



Datum: Dnr:
2025-03-25 KS 2024-00561

Motsvarande galler om ordféranden eller annan i presidiet inte kan fullgora sitt uppdrag
under en langre tid. Ersattaren ska fullgéra samtliga ordférandens/6vriga presidiets
uppgifter.

Forhinder

25 § En ledamot som ar forhindrad att delta i ett sammantrade eller i en del av ett
sammantrade, ska snarast anmala detta till ndmndens sekreterare. Sekreteraren ska
underratta den ersattare som star i tur om att denne ska tjanstgora.

Ersattares tjanstgoring

26 § Om en ledamot ar forhindrad att delta eller att vidare delta i ett sa mmantrade ska
en ersattare tjanstgora i ledamotens stalle. Den ersattare ska kallas in som star i tur att
tjanstgora och som inte redan har kallats in. En ledamot som installer sig under ett
pagaende sammantrade har ratt att tjanstgéra dven om en ersattare tratt i ledamotens
stalle. Ratten att tjanstgora intrader dock forst sedan pagaende drende avslutats.

Ersadttarna ska, om dessa inte valjs proportionellt, tjdnstgora enligt den ordning som
fullmaktige har bestamt. Om ingen ordning ar bestamd, kallas ersattarna i den ordning de
tagits upp i fullméaktiges protokoll fran valet till respektive namnd.

Ersattare som inte tjanstgor har ratt att delta i dverlaggningarna.

En ersattare som borjat tjanstgdra har foretrade till tjanstgoring framfor annan ersattare
oberoende av turordningen. Om det etablerade majoritetsférhallandet mellan partierna
paverkats genom ersattarens tjanstgoring, far dock en ersattare som installer sig under
pagaende sammantrade trada in i stallet for en ersdttare som kommer langre ner i
turordningen.

Jav och avbruten tjanstgoring

27 § En ledamot eller en ersattare som avbrutit sin tjanstgoéring pa grund av jav i ett
drende far tjanstgora igen sedan drendet handlagts.

Ledamot som en gang avbrutit tjanstgoéringen under ett sammantrade pa grund av annat
hinder &n jav, far ater tjanstgéra om ersattarens intrade har paverkat det etablerade
majoritetsforhallandet mellan partierna.
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Reservation

28 § Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera

reservationen ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska lamnas till sekreteraren
fore den tidpunkt som har faststallts for justeringen av protokollet. Motsvarande galler
vid omedelbar justering.

Justering av protokoll

29 § Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot. Namnden kan besluta att en
paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafen ska redovisas skriftligt vid
sammantradet och justeras av ordféranden och en ledamot.

Namnden far besluta om digital signering (justering) av protokoll.

Kungorelser och tillkdnnagivanden av foreskrifter m.m.

30 § Namnden ansvarar for att beslut och foreskrifter inom det egna ansvarsomradet
kungors enligt gdllande bestammelser. Namnden ska underratta kommunstyrelsen sa
snart en uppdatering av den kommunala férfattningssamlingen bedéms nodvandig.

Delgivningsmottagare

31 § Delgivning med namnden sker med ordféranden, férvaltningschefen eller annan
anstalld som namnden beslutar.

Undertecknande av handlingar

32 § Om ndmnden inte beslutar annat ska skrivelser, avtal och andra handlingar som
utfardas pa namndens vagnar undertecknas av ordféranden och kontrasigneras av
forvaltningschef. Vid forfall for ordféranden intrader vice ordféranden och vid forfall for
denne den ledamot som styrelsen utser.

Namnden far dven uppdra at fortroendevald eller tjansteman att enligt av ndmnden
ldmnade direktiv underteckna handlingar pa dess vagnar.

Beslut som fattas med stod av delegation samt skrivelser, avtal och handlingar som
upprattas med anledning darav undertecknas av den som fattat beslutet och, i
forekommande fall, kontrasigneras av den som utses dartill.

Utskott

33 § For namnder som har utskott galler féljande arbetsformer.
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Den namnd som har att utse ledamoter och ersattare till ett utskott valjer bland namndens
ledamoter och ersattare for samma tid som de invalts i namnden.

Avgar en ledamot eller en ersattare i utskottet, som inte utsetts vid proportionellt val, ska
fylinadsval snarast genomforas.

Namnden valjer bland utskottets ledamaoter en ordférande och en vice ordférande for den
tid namnden bestammer.

Om ordféranden i utskottet pa grund av sjukdom eller av annat skal ar forhindrad att
fullgora sitt uppdrag for langre tid far namnden utse en annan ledamot i utskottet att som
ersattare for ordféranden fullgéra dennes uppgifter.

Namnden beslutar om ersattare far narvara vid utskottets sammantraden utéver de tillfallen
ledamot ar forhindrad att tjanstgéra. Om ordinarie ledamot i utskottet ar forhindrad att
tjanstgora ska ersattare intrada i samma ordning som galler fér namnden.

Utskottet sammantrader pa dag och tid som utskottet bestimmer. Sammantraden ska ocksa
hallas nar ordféranden anser att det behovs eller nar minst halften av utskottets ledamoter
begar det. Utskottet eller ordféranden i utskottet far besluta att stélla in ett sammantrade
med utskottet eller andra dag for sammantrade. Ordféranden ansvarar for att kallelse
utfardas till sammantradena. Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och
plats for ssmmantrdadet samt uppgift om de drenden som ska behandlas. Utskott far
sammantrdada med ledamoter pa distans med samma krav som galler for namnden.

Utskottet far handlagga drenden bara nar mer an hélften av ledaméterna ar narvarande. Vid
lika rostetal har ordféranden utslagsrost.

Ett utskott far besluta i de arenden som framgar av namndens delegationsordning eller
sarskilt beslut i namnden. De drenden som ska avgoras av ndmnden i dess helhet bor
beredas av utskottet, om beredning behdvs. Ordféranden och forvaltningschef 6verlamnar
sadana drenden till utskottet. Nar arendet beretts ska utskottet lagga fram forslag till beslut.

| fraga om kallelse, yrkanden, reservation géller vad som ar reglerat for ndmnden. Vid
utskottssammantraden ska protokoll foras pa ordférandes ansvar. | fraga om hur protokollet
ska foras, innehall och justering av protokollet, galler vad som ar reglerat for namnden.
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